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Comunicacion, Redaccion y Ortografia para

Ejecutivos
DESCRIPCION

« No es facll comunicarnos con éxito, mas aun
cuando se trata de un escrito, porgue no encontra-
MoS la manera de expresarnos correctamente con
claridad y concision. La idea es encontrar la pala-
bra adecuada, de entre varias alternativas, para
plasmar nuestro mensaje de manera gue el lector
comprenda con precision lo que gueremos dar a
CONOCeY.

 La redaccidon moderna permite comunicarnos
mejor, entonces, es preciso tener un buen manegjo
de vocabulario y cultura general para ordenar vy
matizar aguello que queremos transmitir, ya que la
iInformacion escrita "materializa” nuestras opinio-
nes, iIdeas y pensamientos, dejando constancia
sobre el papel.

OBJETIVO

« Brindar a los participantes herramientas adecua-
das para asegurar la calidad de sus comunicacio-
nes internas y externas mediante un modelo de
diseno de contenidos, que les permita mejorar la
capacidad de expresion escrita y acelerar los pro-
cesos laborales.

« Estructurar informes y correos electronicos con
sujecion a las disposiciones actuales, a traves de la
combinacion de aspectos linguisticos, cultura
ortografica y destrezas técnicas.

» Transmitir los ultimos cambios de la Real Acade-
mia Espanola (RAE) para redactar mensajes efec-
tivos.

DIRIGIDO A

Todo el personal de las empresas publicas vy
privadas que deseen mejorar sus habilidades y
destrezas en la elaboracion de documentos, y que
se beneficien de nuevos conocimientos para el
proceso de mejora continua en la redaccion.




CONTENIDO




Isabel Aldas

» Conferencista vy facilitadora nacional e internacional, motivadora, capacitadora empresarial
y ejecutora de procesos.

e Master en Habilidades Directivas, Negociacion y Comunicacion, Licenciada en Administra-
cion de Empresas Turisticas, Tecnologa en Turismo, suficiencia en los idiomas inglés vy franceés.
 Certificacion Internacional de Master Practitioner en Programacion Neurolinguistica. Certifi-
cacion Internacional de Licensed Practitiones en PNL, Certificacion Internacional de Licensed
NLP Coach.

« Miembro silver de la Red Mundial de Conferencistas y Miembro PLATINUM de la Red
Mundial de Facilitadores.

e Capacitadora y tutora virtual a nivel nacional en servicio al cliente, comunicacion, etiqueta y
protocolo, relaciones humanas y procesos y técnicas de redaccion administrativa.

 Como facilitadora ha realizado mas de 7500 horas de capacitacion presencial y alrededor
de 800 eventos y 200 instituciones capacitadas en todo el pais en modalidad Abiertos e
Incompany.

e “Sus seminarios, capacitaciones y conferencias son dinamicas, humoristicas con metodolo-

gia ludica, interactiva y participativa”.
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Complementa tu formacion gratuitamente = x| VA soria

=N reconocimiento a la confianza que has depositado en nosotros para potenciar tu formacion acadéemica, ponemaos
a tu disposicion un curso complementario y asincronico a traves de la plataforma Moodle.

INngresa desde cualquier

dispositivo.

Completa el curso segun

tu disponibilidad de tiempo
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